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 ها نامه . نحوه تنظيم و نگارش پایانبند اول
 نامهپايانمقدماتي  اتصفح .1

 :عبارت است از ترتيببه نامهانیپا ماتيمقد صفحات
 ؛حيم฀ حمن الر฀ الر الل  بسم هصفح  .1-1
 ؛پيوست( لی)مطابق فا نامهپایانعنوان مشخصات  هصفح  .1-2
عنددوان ضددر را اسددت  دده  با ددد      توانددد بددي  از یددك عنددوان  ا دد هنمي  نامهپایانیك    :هتبصر
 . امل منطبق با دطور به وبمصبا عنوان نامه پایان

 )امضا شده( صفحه اظهارنامه  انشجویي  .1-3

صفحه صورتجلسه  فاع )با امضاا اساتيد راهنمددام مشددا رم  ا رم  ندداظر تحصددي ت  .1-4
 تکميلي   مدیر گر ه(

 ننددده حقددو  نامددهر رسدداله نفدديتکثير    ریافت یك بخ  یا یك نسددخه  امددل از پایددان  تبصره:
 انشگاه نبو ه   م قاضي م عهد به رعایت  ليه حقو  ما ا   معنوا  انشگاه است   مجاز نيسددت 

 آن را تکثيرم چاپ یا به غير  اگذار  ند.
 ؛ و  یم  ه باید  ر یك صفحه تنظيمتقد هصفح  .1-5
 ؛ و  يم  قدر اني  ه باید  ر یك صفحه تنظتشکر  هصفح  .1-6
 بدده ترتيددب      و   تنظيم  صورت ساخ اریاف ه  به  چکيده باید  ر یك صفحه  هصفح  .1-7

 پژ ه   نوآ را  هایاف هپژ ه م   ناسير شم هدف   هاا مقدمهحا ا قسمت
 با د. گيران يجه  

 :الزامي است ر چکيده نيز  نکات زیرعایت ر
 ها( ليددد اژه 7  حدددا ثر  2)حددداقل  فارسي  ه ر ان هاا چکيدهاا فارسي  ليد اژه  .1-9-1

  ؛ و  آ ر ه
 هاز  رج صددفح   قبل     نامهپایان  ا ر ان هاگذارا(  )بد ن  مارهباید  انگليسي    هچکيد .1-9-2

 ؛عنوان انگليسي قرارگير 
 7  حدددا ثر  2)حددداقل انگليسددي  ههاا انگليسددي بایددد  ر ان هدداا چکيددد ليددد اژه .1-9-3

 ؛ و  آ ر ه ها( ليد اژه
هاا فارسددي طور  قيق با چکيددده    ليددد اژههاا انگليسي باید بهچکيده    ليد اژه .1-9-4

 ؛با دمنطبق 
 هاا  سرفصل  م  ماره صفحهعنوانباید از  رج    هاا )فارسي   انگليسي( ر چکيده .1-9-5

 .  همچنين از زیرنویس نيز اس فا ه نشو  خو  ارا  و  نامهپایان
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به راا چکيده فارسي   انگليسي با ند.  هاا  ليه مقاطع تحصيلي  انامهلازم است پایان  :1  تبصره
 اس ثناا مقطع  ار ناسي  ه الزامي براا آ ر ن چکيده انگليسي ندار .

م تقدیمم تشکر    فاع اظهارنامهم صورتجلسه صفحه عنوانم بسم اللم) يصفحات مقدمات  :2  تبصره
 .ه صفحه با ندربد ن  ما (  چکيده قدر اني

  :هاو نقشهاشکال ول، نمودارها، افهرست مطالب، جد .2
  سددایر  ا ددکال منمو ارهددا  لماجددد مترتيب فهرست مطالددب  هب  نامهپایان  هبعد از چکيد  .2-1

 ؛گير مي قرار نياز ا مور هافهرست
اظهارنامددهم  ي )بسددم اللم صددفحه عنددوانمصددفحات مقدددمات وانعندد  ر فهرسددت مطالددبم  .2-2

  . و نمي  رج   چکيده( قدر انيم تقدیمم تشکر    فاع صورتجلسه
با حددر ف   هافهرست مطالبم جدا لم نمو ارهام ا کال   نقشه  گذارا صفحات ماره  :1تبصره  
 .با دابجد 

 از  هدداا هددر فصددلبخ هددا   زیربخ    مهان فصددلاعنو  مطالب  امل فهرست  فهرست  :2تبصره  
آغددازین   ه ددمارعنددوان       رجبددا    اسددت  دده  هاپيوست  م نمو ارم  ا کال  جدا ل  مم منابعنامهپایان

  . و مي تنظيمصفحه مربوطه 
 گير .  ر قسمت  سط پایين هر صفحه قرار حر ف الفبا باید هاا عد ا   ماره :3تبصره 
گذارا   گذارام نقطه ماره ماننداز هر لحاظ ) ده  ر فهرست مطالب   آ ر هن   یاعن .2-3

 طبقنماصلي م ن مندرج  ر   عنا ینبا     قيقطور  بهیا  وچك( باید  حر ف بزرگ    اس فا ه از
 .با د
 مابينضر را است   مهر عنوان  ةصفح   ه مار  ه ر مشاهد   یدبراا جلوگيرا از خطاا    .2-4
 . و  چين اتصال برقراربا اس فا ه از نقطه هاآن به مربوطصفحة  هن    مار یعنا

 نامهپايانمتن اصلي  .3
 با د: زیررایط حائز  باید  ه  گير مي مقدماتيم م ن اصلي اثر قرار اتپس از صفح 

را نامدده پایانفصددل از سدداخ ار اصددلي  نخسدد ين: «معرفددي پددژ ه  ) ليددات(»فصددل ا ل  .3-1
منظور بددهبددراا خواننددده هاا لازم هآ ر ن زميندد فراهم آنمهدف از تد ین        هدمي  تشکيل
اهميددت   ضددر رت   لهمئاین فصل مش مل بر مقدمهم بيان مسدد   است. دن به بحث اصلي     ار 

یددا سدد الات پددژ ه م  هافرضدديه مپددژ ه  بدداره ليدداتي  راهددداف پددژ ه م  پددژ ه م
 .1بو ن   نوآ را پژ ه  است   جنبة جدید ناسي ر ش

 
 .  جو  ار  فصل نیا نگارش ۀ نحو  ر یيهاتفا ت  انشکدهم هر نظرات مطابق   ي ليتحص ا هار  ه به توجه با 1
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مر ر م ددون مددرتبط بددا پددژ ه   ر  اخددل   :  «  پيشينه پژ ه   باني نظرام»    مفصل  .  3-2
خارج از  شور   همچنين بحث  رخصوص چارچوب نظرا   مفهومي پژ ه م این فصددل 

  هد.مي را تشکيلنامه پایاناز 

پژ ه م م غيرهاا پددژ ه م  هر ش پژ ه م جامع«:  ناسي پژ ه ر ش»فصل سوم .  3-3
از  پددژ ه  ابددزار ر ایددي   پایددایي   هددار ش تجزیه   تحليددل  ا ه  مهار ش گر آ را  ا ه

هددا   هدداا مددرتبط   بررسددي فرمولتحليل تئورا  ر  .مي   مارترین مباحث این فصل بهمهم
  و .مي ر ابط مور  نياز براا بررسي مسئلهم  رصورت لز م  ر این فصل  رج

)جدددا لم هاا پددژ ه   ر ایددن فصددلم یاف دده:  «هاتجزیدده   تحليددل یاف دده»فصل چهددارم  .  3-4
 د.ن ويم مند ارائهصورت نظامبه  غيره(  م ا کالنمو ارها

تحليل  رخصوص بحث    ر این فصل به : «گيرا   پيشنها هان يجهبحثم »فصل پنجم . 3-5
 . و هاا آتي پر اخ ه ميهایي براا پژ ه شنها يپ  هاا پژ ه  ن ایجم بيان محد  یت

  ر این قسمت ارائه (منابع فارسي   لاتين)نامه  ده  ر پایان  منابع اس فا ه: فهرست منابع. 3-6
 و . با توجه به نظرات هر گر ه آموز يم ضر را است  ه یکي از اس اندار هاا مع بر مي

   هار ار م  نکو رم انجمن ر انشناسي آمریکا  مانندنویسي   اس نا  هي  المللي   ابنامه  بين
  سدديلهبه تددرپي  ناسي مدرن آمریکا مور  اس فا ه قرارگير . ایددن نظددرات بایددد انجمن زبان

افددزار نرم ددو  از ميبدین منظور توصيه )با د   ده گر ه آموز ي مربوطه به  انشکده اع م
  و (. اندنوت اس فا ه

 قابل  س رسي است:  ریز نشانيم ن  امل این اس اندار ها از طریق 
http://www.shahed.ac.ir/lib/SitePages/citationstyles.aspx 

ها )انگليسي به نامهلغتنامه از قبيل هاا مربوط به پایانم پيوستبخ  ر این :  هاپيوست.  3-7
 گير .مي ها   مانند آن قرار ل اضافيم پرسشنامهاجد مفارسي   فارسي به انگليسي(

 اتگذاری صفحول و شمارهاگذاری جدچيني، شمارهحروف هنحو. 4
 :نامهانیپا( پی)تا ينيچحر ف. 4-1

 A4 ات ر صددفح     Wordافددزار  بددا اسدد فا ه از نددرم  نامه بایدددچيني پایانحر ف.  4-1-1
 . وانجام  
چددپ صددفحه  هتا لبدد  مم رسان ي 3 صفحه بالایي   پایيني ه ر ع سطرها تا لب  هفاصل  .4-1-2

ها اندددازه با د. اینم ر سان ي 3ر5 ر ع سطرها از لبه راست صفحه  ه  فاصلم ر سان ي  2ر5
 یر نيددز ا  سایر انددواع تصدد   ا کالهام  هام فهرستهام عکس لم نقشهانمو ارهام جد  باره ر

 ؛ و  باید رعایت

http://www.shahed.ac.ir/lib/SitePages/citationstyles.aspx
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    با ددد  م ر(سان ي  1ر15)اندازه    به  باید یکسان    اتسطرهاا تمامي صفح   هفاصل  .4-1-3
 ؛ و  تنظيم Justifyصورت   بهسطر  22هر صفحه بر مبناا حدا ثر 

 ددو .  ر  اسدد فا ه A4تددر از بزرگ اتنامدده از صددفح تا حد امکان نبایددد  ر پایان  .4-1-4
 ات ددر   دده از سددایر صددفح   اا تدداگونددهبو ن باید آن صددفحه را به  ناپذیرصورت اج ناب

 ؛نگير  تر قرارنامه بير نپایان
( Template)  نامددهقالب پایانبه  عنوان فارسيم    ه. براا نگارش حر ف  ر صفح 4-1-5

 ؛مراجعه  و 
 ه   ر چکيددد B Lotus 14فارسدديم از قلددم  ه. براا نگارش حددر ف  ر چکيددد4-1-6

  ؛ و  اس فا ه Times New Roman 12لاتينم از قلم 
 ددو     ر  اسدد فا ه B Lotus 14هام از قلددم . براا نگارش حر ف  ر فهرسددت4-1-7

 Times New ا ددتم قلددم  ارگيرا حددر ف لاتددين  ر آن ضددر رتموار ا  دده بدده

Roman 12 ؛گير  مور  اس فا ه قرار 
    دهاس فا ه  B Lotus 14نامهم قلم . براا نگارش حر ف  ر م ن اصلي پایان4-1-8

 Times New ا تم از قلم  ارگيرا حر ف لاتين  ر آن ضر رت ر موار ا  ه به

Roman 12 ؛ و  اس فا ه  
   B Lotus 16 Boldقلم اصليم م ن  ر مندرج  فارسي  تي رهاا  نگارش  براا.  4-1-9
هدداا مندددرج تي رحر ف لاتددين  ر     ارگيرابه   ه  موار ا   ر     گير   قرار  اس فا ه  مور 

 . و  اس فا ه Times New Roman 14 Boldاز قلم  بو م الزامي ر م ن اصلي 
  ارا  ر تورف گي  ا  ه با د. 5. لازم است اب داا هر پاراگراف 4-1-10

 : یرانمو ارها   تص م لاجد يهته .4-2
بایددد  یر   همچنددين مح ددواا آنهددا ا لم نمو ارهددا   تصدد اعنوان یا زیرنویس جددد  .4-2-1

بددد ن مراجعدده بدده مدد ن ب وانددد اط عددات مددور  نظددر را    و   ه خواننده  اا تنظيمگونهبه
 هاا موجو   ر آن باید قابل تجزیه   تحليل   ارزیابي با د. ند. همچنينم یاف ه ریافت
 هدداآن  نیيپددا یر  ر  اا کال   تصدد   هامآن   عنوان نمو ار  اجدا ل  ر بالا  عنوان  :تبصره
 . و   رج

  ار و م بایددد از بددهمي  یر ا ارها ل   سایر انواع تصا ر جایي از م ن  ه به جد  .4-2-2
  ...  «بعددد هجددد ل صددفح »م «ينیجددد ل پددا»م «جددد ل بددالا»هددایي همچددون بددر ن عبارت

م «... هنمو ار  ددمار»م «... هجد ل  مار» مانندهایي  از عبارت  آنجاا    خو  ارا  ده   به
  و . اس فا ه آن  مانند  «... ه کل  مار»
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تصددویر بایددد  اراا  ددمارهم عنددوان    ر صددورت لددز م  ایدد . هددر جددد لم نمددو ار 4-2-3
 با د. سیرنویز

طور مسلسددل    ر قسددمت به  دی ر هر فصل با  ریتصو  ای.  ماره هر جد لم نمو ار  4-2-4
 گو ه سمت راست بالاا آن نو  ه  و .  ر ای سط 
    امل با د. ديمخ صرم مف دیبا ریتصو ایهر جد لم نمو ار  سیرنویز ای. عنوان 4-2-5
 و . بددراا نموندده مي گذارا انواع تصا یر نيز از همان قانون بالا تبعيت ماره   ر.  4-2-6
  و .مي تغييرات ...( نو  هنمو ار  7-2صورت ) کل   کل  ر فصل   م به هف مين
 (  ماننددد آن  ا ددکالجدا لم نمو ارهددام  )  ریاز انواع تصا   كی  گذارا هر ماره.  4-2-7

 انجام  و .  گریکدیمس قل از  دیبا

 :هاا آن(ها   زیربخ )فصل اتگذارا موضوع ماره .4-3
  و . مي نامه به چند فصل   هر فصل به چند بخ  تقسيمم ن اصلي پایان  .4-3-1
 B Titr 28با قلددم ر اب داا هر فصل مس قل به صورت هر فصل صفحه عنوان  .4-3-2

Bold ر  سط صفحه نو  ه  و گذارا بد ن  ماره . 
همددان   (Header)برگ عنددوان  سددر  نامدده ازهاا پایددانها   بخ براا تمام فصل.  4-3-3

 اس فا ه  ددو .   B Lotus 12 Boldمقلبا بالاا صفحه قسمت  سط فصل یا بخ   ر 
 مانند: »فصل ا ل:  ليات پژ ه «

اند هاا هر فصددل بددا     ددماره  دده بددا خددط فاصددله از یکدددیگر جدددا  دددهبخ   .4-3-4
  هندۀنشددان چددپفصل   عددد  سددمت   ماره بيانگر  راست  سمت  عد .   وندمي  مشخص
 ترتيب بخ  مور  نظر است.  ماره
هددر زیددربخ   ر سددمت    ددماره  با دددم  زیددربخ    اراا  بخ   هر   هصورتي.  ر4-3-5
 .گير مي عد  فو  قرار راست
 بدده با ددد سددوم فصددل چهددارم بخدد  از قسددمت مددين   پویددا ریزابرنامددهچنانچدده  :مثددال
 «پویا ریزابرنامه .2-4-3» : و مي نو  ه صورتاین

غيددر قابددل   5-4-2-1-3براا نمونه  )با دم    4تواند بيش ر از  ها نميتعدا  زیربخ   .4-3-6
 قبول است(.

 :هاگذارا پيوست ماره .4-4
: بددراا نموندده ددو  )مي مشددخصنامه با حددر ف الفبدداا فارسددي هاا پایانپيوست.  4-4-1

 ضميمه الف یا ضميمه ب(.



 7 

 وسددتيتوجدده بدده  ددماره پ  بددا  وسددتيموجددو   ر هددر پهاا  وستيپگذارا   ماره.  4-4-2
 صورت زیر نو  هبه  الف  ضميمهمندرج  ر    جد لم  عنوان نمونه  . به و يم  مربوطه انجام

 (.2 - و  )جد ل الفمي

 :هاگذارا ر ابط   فرمول ماره .4-5
اا  دده بددا     ددماره  طهسدد ا    ار  بدده  هر رابطه   فرمولي  ه  ر م ن اصلي  جو .  4-5-1

  ددمارۀ  بيددانگر  راسددت  سددمت  عددد  و .  مي  صاند مشخ خط فاصله از یکدیگر جدا  ده
 نمونددهم راارابطه یا فرمول مور  نظر است. بدد   ماره  هندۀنشان راست سمت عد     فصل
 . و مي نو  ه( 10-7) صورتبه قرار ار  هف م فصل  ر  ه اارابطه  همين
حر ف   هبه  مار  هها با توجهاا مندرج  ر پيوستگذارا ر ابط   فرمول ماره.  4-5-2

 (2-الف) ه: رابطانندپذیر . ممي الفباا همان پيوست انجام

 :نامهانیپا صفحه عنوانصات خ مش. 4-6
 نامه باید به ترتيب حا ا اط عات زیر با د:پایان صفحه عنوان
م ددرا از لبدده اب دددایي آن سددان ي  1ر5 اهد  ر بالاا صفحه با فاصله     انشگاه  آرم.  4-6-1

 نو  ه  و .
 ر  سط صفحه به ترتيب   پشت سر هم    گر ه آموز ي     عبارت  انشگاه  اهد.  4-6-2

 قرار گير .
)نددام    ار ناسي ار د  ر ر دد ه ار ناسيم  نامه براا  ریافت  رجه  عبارت پایان.  4-6-3

 ...   یا رساله    را ر  ه ...  ر  سط صفحه قرار گير . گرای  تحصيلي( 
 م  ر خددط بعدددانامددهسدد س عنددوان پایددان     نو  ه  ):(  را با    نقطه  «عنوان» لمه  .  4-6-4

 نو  ه  و .
 . نام   نام خانوا گي  انشجو نو  ه  و .4-6-5
نو دد ه    مشا ر به ترتيب پشت سر هم  اس ا  یا اس ا ان راهنما  نام خانوا گي  نام  .  4-6-6
  و .

 .به ترتيب پشت سرهم نو  ه  و سال )فصل   سالي  ه پایان نامه  فاع  ده( .  4-6-7
فارسددي )مطددابق بددا   صفحه عنوانانگليسي  قيقا براساس مشخصات    صفحه عنوان.  4-6-8

 نامه( تنظيم  و .الگوا پایان
نامه خددو م جلوگيرا از هرگونه ا  باه  ر نگارش پایانبراا  توانند   انشجویان مي  :1تبصره  

 ه بر اساس   مر ز اسنا    مدارک علميیا الگوا بارگذارا  ده  ر سایت    Templateاز  
 اس فا ه  نند.استم ها تنظيم  ده نامه س ورالعمل نگارش پایان
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 مر ز اسنا    مدارک علميرعایت نکات گف ه  ده  ر این بندم  ر صورت عدم  :2تبصره  
 معذ ر خواهد بو .  انجام امور مربوط به تسویه نامه پایان از  ریافت

 هانامهنحوه تسویه پایان. ند دومب
 ها:نامهموار  لازم براا تسویه پایان

براا انجام امور  مر ز اسنا    مدارک علميقبل از مراجعه حضورا به   لازم است انشجویان   .1
نکات گف ه  ددده  ه براساس      Word     PDF ر قالب    نامه خو  را  نهایي پایان  فایل  متسویه

مر ددز اسددنا    مدددارک بدده پورتددال  نامدده آمدددهم تنظدديم  ددر ه   ر بخدد  نگددارش پایددان
هاا پژ هشگاه علوم   فنددا را اط عددات نامه(   پایگاه ثبت پایانlib.shahed.ac.ir)علمي

 ( ارسال  نند.http://sabt.irandoc.ac.irایران )ایرانداک 
نامدده خددو  بدده ایرانددداک  انشجویان مقطع  ار ناسي الزامي بدده ارسددال فایددل پایددان  :1تبصره  
 ندارند.
 مر ز اسنا    مدارک علمينامه به پورتال هاا ارسال  ده پایانضر را است فایل :2  تبصره

   ایرانداک یکسان با ند.
ا ا نسددخهتنها ارائه وراا پژ هشي  انشگاهم    1398ر08ر22تاریخ    414ا  ماره  مصوبهطبق   .2

هاا گف ه  ده  افي بو ه   نيازا به صحافي   تحویددل آن بدده نامه  ر فرمتالک ر نيکي پایان
 نيست.هاا  انشگاه مر ز اسنا    مدارک علمي    یگر بخ 

 هانامهانیپا از استفاده نحوه. بند سوم
 :هانامه رایط لازم براا اس فا ه از پایان

  ددرط بددات علمي   سایر  ار نددان  انشددگاهم م اعم از  انشجوم هيئ انشگاه  اهد  ااعضا  تمام .1
 از  اسدد فا ه  بدده  مجاز  م(lib.shahed.ac.ir)  مر ز اسنا    مدارک علمي ر پورتال    تیعضو
 .ا ندب ر محيط  ب مي هانامهانیپا م ن تمام

    خددو   م سسددات     هددا انشددگاه  از  نامددهيمعرفدد  ا دد ن    با  تواننديم   اهد   انشگاه  ريغ  ااعضا .2
 . نند اس فا ه  انشگاه نیا اهانامهانیپا از نهیبا پر اخت هز نيهمچن

مر ددز اسددنا      پورتددال  بدده  نيمددراجع   ليه  ابرا  يليمقاطع تحص  اهانامهانیپا  يتمام  ا ل  فصل .3
 .با ديم مشاهده قابل  اهد  انشگاه مدارک علمي

 مر ز اسنا    مدارک علمددي  به   نندگانمراجعههمه    ابرا  هانامهانیپا  يتمام  پرسشنامه    منابع .4
 .با ديم نتیپر ای ي   قابل

آن  رهيدد خددارج از  انشددگاه    خ  نيمراجع  ابرا  رساله  رنامهانیپا   امل  تیر   سال  پنج   مدت  تا .5
 .بو  نخواهد سريم(  انشگاه  بکه از خارج    اخل) چکسيه ابرا

http://sabt.irandoc.ac.ir/
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 اسدد ا  دده   يعلمدد   تئدد يه  ااعضددا  ابرا  هارساله  ر  هانامهانیپا   امل  يکيالک ر ن  لیفا  ا اگذار .6
 .ندار  يمانع ماندبو ه آن اراهنما

 بددا  مربوطددهم   انشددکده  از  يرسدداناط ع  از  پسخاص بو ه      طیمحرمانه تابع  را  اهانامهانیپا .7
تددا   انشددگاهم مر ز اسنا    مدارک علمي  به  افنا ر     پژ ه   معا ن  ای   انشگاه  سيرئ   س ور

 .مانديم ي ده محرمانه باق نييموعد تع انیپا
 

مطالعه تماامي ها ضمن  های آموزشي دانشکدهگروه  ضروری است همهيادآوری:  
رسااني در ساايت بندهای اين دستورالعمل و رعايت اصول آن نسبت باه الاا  

 .نمايند ها اقدامدانشکده


